UO c Universitat Oberta

de Catalunya

FORMULARIO DE PROTOCOLO ETICO Y DE PROTECCION DE DATOS
Cuestionario para la evaluacion por parte del Comité de Etica de la Investigacion de la UOC (CER)

Este formulario es una guia del modelo oficial para formalizar el protocolo ético y someterlo a la aprobacién del
Comité de Etica de la Investigacién (comite_etica@uoc.edu). El formulario oficial se encuentra disponible en el
Catalogo de servicios para la investigacion, dentro del campus virtual.

Esta guia sirve para prepararos las respuestas con antelacion. No puede presentarse este documento como
protocolo ético. Es obligatorio presentar el formulario correspondiente en linea.

1. Datos del proyecto de investigacion
Nombre de la persona responsable del proyecto:
Titulo del proyecto:

Tipo de proyecto:

» Proyecto de investigacion con financiacién interna ya aprobado

» Proyecto de investigacion con financiacion externa ya aprobado

» Proyecto de investigacion interno sin financiacion

» Investigacién contratada / Consultoria

« Propuesta que opta a financiacion externa (en caso que se requiera evaluacién previa del CER)
o Nombre de la convocatoria:
o Fecha limite para aplicar en la convocatoria:

Cabdigo de expediente interno AIR: (el codigo lo facilita la persona gestora que tienes
asignada para el proyecto de investigacion y/o de la prestacion de servicios. En caso de no conocer el codigo
es necesario que lo solicites a vuestra persona gestora de AIR)

Identificacion de la tipologia del proyecto / de la propuesta:

+ Investigacion no clinica con participacion directa de seres humanos o bien uso de sus datos
personales.

» Investigacion clinica con participacion directa de seres humanos o bien uso de sus datos personales.

» Utilizacién de agentes biolégicos no modificados con riesgo para la salud humana o el medio
ambiente.

* Uso de organismos modificados genéticamente (OMGS).

» Utilizacién de tejidos o muestras bioldgicas de origen humano.

* Experimentacién con animales.

*  Otros (especificar)

En caso de emitir un dictamen favorable, en qué idioma se necesita:

+ Catalan
+ Espafiol
* Inglés

2. Descripcién del proyecto: resumen detallado y metodologia que se sigue

Proporciona una breve descripcion de la investigacién en lenguaje cotidiano. El resumen debe tener sentido
para una persona sin formacién especifica de la disciplina y no deben utilizarse términos demasiado técnicos.
Describe el proyecto y sus objetivos, incluidas las cuestiones de investigacion que deben investigarse. Incluye,
ademas, el valor o los beneficios previstos para la sociedad de la investigacién. Finalmente, como se difundiran
los resultados (por ejemplo, tesis, presentaciones, internet, cine, publicaciones).
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2.1 Objetivos del procedimiento de investigacion

Describe los principales objetivos, valor o beneficios previstos para la sociedad que se pretenden conseguir
con la realizacién de este procedimiento de investigacion.

2.2 Metodologia del procedimiento de investigacion

Describe la metodologia, técnicas y métodos de investigacion, herramientas que se utilizan (entrevistas,
encuestas, grabaciones, observaciones, etnografia, etc.) y cuestiones a investigar justificando los datos,
muestras biol6gicas y/o las respuestas conductuales obtenidas de las personas participantes en la
investigacion.

2.3 Criterios de inclusién y exclusion de los participantes en el estudio

Enumera los criterios y justificalos.

2.4 Compensacion: ¢ esta previsto algun tipo de compensacion para la participacion de las personas
participantes en el proyecto?

Describirlo detalladamente.

2.5 Feedback: ¢esta prevista alguna forma de feedback en las personas participantes, una vez finalizado el
proyecto?

Describirlo detalladamente.

2.6 Cumplimiento de los principios éticos

La metodologia y técnicas utilizadas en el proyecto, han de cumplir los principios éticos que inspiran tanto la
Declaracion Universal de Bioética de la UNESCO como la Declaracion de Helsinki y el informe Belmont.
Igualmente, deben vertebrarse en los principios de beneficencia, no maleficencia, autonomia y justicia, asi
como la proteccién de los seres humanos, de la dignidad del ser humano y del derecho a la privacidad y la
confidencialidad de los datos derivados de la investigacion.

Describe detalladamente los principios que se cumplen acorde a la metodologia y técnicas utilizadas.
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2.7 ¢Existe alguna guia o pauta metodoldgica publicada vinculada directamente con la propuesta
presentada?

Indicar la referencia y la relevancia que puede tener por objeto del proyecto por las técnicas utilizadas.

2.8 Descripcién detallada de la finalidad y usos previstos de los datos

Describirlo detalladamente.

2.9 Campo tematico de la investigacion

+ Ciencias sociales

* Artes y Humanidades

« Tecnologias de la informacién y la comunicacion
» Ciencias de la salud

3. ¢Trabajaras con datos de carécter personal?

«  SI, recogidos en esta investigacion
. NQ
» S, pero es un conjunto de datos anonimizados facilitados

En caso de responder NO, no hay que continuar rellenando este formulario y sera de obligado cumplimiento la
presentacion del formulario de autoevaluacion y autoresponsabilidad en propuestas y proyectos de investigacion y
prestaciones de servicios.

3.1.1. En caso de trabajar con datos de caracter personal recogidos en esta investigacion, describe
detalladamente qué datos se trataran y la técnica y el procedimiento que se pretende tomar para aplicar las
medidas de seguridad de obligado cumplimiento (anonimizacién o seudoanonimizacion) en el tratamiento de
los datos.

Describirlo detalladamente.

3.1.2. En caso de trabajar con un conjunto de datos anonimizados o seudoanonimizados facilitados, describe
detalladamente qué tipo de datos contienen, el origen o la entidad que los proporciona, el mecanismo de
cesion y si tenéis autorizacién para acceder a ellos y utilizarlos en la investigacion. Explica, también, si el
conjunto de datos se podria utilizar para identificar personas individuales.

Describirlo detalladamente.
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3.2 La persona participante en el proyecto no quiere estar en el anonimato y quiere tener visibilidad

En algunas tradiciones de investigacion, como la investigacién en acciones participativas y la investigacion de
indole sociopolitica, puede haber preocupaciones para dar voz a los grupos participantes. Este es
especialmente el caso de los grupos que han sido oprimidos o que se han anulado los puntos de vista en su
ubicacion cultural. Si estas inquietudes son relevantes para los grupos participantes, describe detalladamente
como se abordaran en el proyecto.

3.3 Identifica el acceso al tipo de datos que el equipo de investigacién tendra a los datos de la identidad de los
participantes

» Confidencial: el equipo de investigacién conocera la identidad real de los participantes, pero no se
divulgara.

« Eleccién del participante: los participantes podran elegir qué nivel de divulgacion desean para su
identidad real.

« Divulgados: el equipo de investigacion conocera la identidad real de los participantes y se revelara
conforme a su consentimiento.

+ Anénimo: la informacion proporcionada nunca va a tener identificadores asociados y el riesgo de
identificacién de individuos es bajo o muy bajo.

» Resultados anénimos, pero se identifica a quién participé: la informacién proporcionada nunca va a
tener identificadores asociados. El equipo de investigacion conoce la identidad de los participantes,
pero seria imposible enlazar la informacién proporcionada para saber la identidad del participante.

« Pseudénimo: la informaciéon proporcionada estara vinculada a una persona, pero esta persona solo
proporcionara un nombre ficticio. El equipo de investigacion no conocera la identidad real del
participante.

» Caodificado: los identificadores directos se suprimen y se sustituyen por un cddigo de la informacién
proporcionada. Solo personas especificas tienen acceso al codigo, es decir, pueden identificar al
participante si es necesario.

« |dentificado indirectamente: la informacién proporcionada no esta asociada con identificadores directos
(como el nombre del participante), sino que se asocia a informacién que razonablemente puede estar
gue se identifique a un individuo, mediante una combinacién de identificadores indirectos (como el
lugar de residencia o caracteristicas personales Unicas).

« Serenuncia al anonimato: el participante acepta a ser identificado.

*  Otros (describirlo detalladamente)

4. Tratamientos relativos a categorias especiales de datos personales.
4.1 ¢ La recogida de datos tiene como finalidad el tratamiento de datos especialmente protegidos?

. Si
« NO

4.2 En caso afirmativo, indica qué tipologia de datos son.

» ldeologia u opiniones politicas

«  Afiliacion sindical

* Religion u opiniones religiosas

» Creencias o creencias filosoficas
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« Origen étnico o racial

» Datos relativos a salud

* Vida sexual u orientacién sexual

« Datos de violencia de género y maltratos

« Datos biométricos

« Datos genéticos que proporcionen una informacion Unica sobre la fisiologia o la salud de la persona
identificada obtenidas del andlisis de una muestra biolégica

« Datos solicitados para finalidades policiales sin consentimiento de las personas afectadas

« Datos relativos a condenas y delitos penales

»  Otros (Especificar)

4.3 ¢ Algunos de los participantes forman parte de las categorias especiales siguientes?
Marca la casilla si la categoria de la persona participante es una poblacion objetivo de este estudio.

* Menores (personas menores de 14 afos)

* Individuos con discapacidad intelectual

* Individuos con discapacidad cognitiva

* Miembros de minorias étnicas

» Individuos o grupos vulnerables (la vulnerabilidad puede ser causada por una capacidad limitada o un
acceso limitado a bienes sociales, como los derechos, oportunidades y poder, y incluye individuos o
grupos cuya situacion o circunstancias los hace vulnerables en el contexto del proyecto de
investigacion o aquellos que viven en niveles de riesgo relativamente elevados cada dia)

«  Otros (especificar)

« NO

5. Procedencia de los datos

+ La misma persona participante o su representante legal
» Estudiantes / Personal de la UOC

« Otras entidades y fuentes publicas o privadas

+ Detalla la procedencia:

6. Proceso de captacion de las personas participantes en la investigacion.

Describir, detalladamente, los medios por los cuales se captaran las personas participantes en la investigacién
y el procedimiento que se seguira para recoger los datos necesarios.

6.1 ¢ Los datos de las personas participantes analizadas en esta investigacion provienen de este proyecto de
investigacion?

« Si
* NO. Provienen de un proyecto anterior. Especificar proyecto:

6.2 Concreta muy detalladamente el procedimiento que se seguira en la captacion y recogida de datos de las
personas participantes.

Proporciona una descripcién detallada y secuencial de los procedimientos que se han de utilizar en este
estudio: como te diriges a las personas participantes, qué informacion se les facilita del proyecto previamente
y cuando y como se obtiene el consentimiento informado. Describe todas las técnicas y los métodos que se
utilizaran con las personas participantes y en la captacion de los datos (por ejemplo, trabajos de campo,
entrevistas, encuestas, focus group, pruebas estandarizadas, grabaciones de video/audio, observaciones).
Lista las herramientas que se utilizan para recabar y tratar los datos, teniendo en cuenta que deben cumplir
con la normativa aplicable en materia de proteccion de datos.
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De acuerdo con el procedimiento de captacion previsto, debes enviarnos propuesta de modelo de hoja de informacién
para solicitar la participacion en el proyecto de investigacién, pensada como primer contacto con los posibles
participantes. En el apartado "Documentos asociados" del Catalogo de servicios para la investigacién hay una propuesta
de modelo, que te orienta en la informacion que debe contener. Tienes que enviarlo por correo electrénico al buzon del
CER (comite_etica@uoc.edu) nada mas rellenar y presentar este formulario.

7. Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal.

« Encuestas (en soporte fisico o digital)

* Entrevistas

* Formularios

« Dispositivo electrénico

* Seguimiento de aparatos o espacios digitales

» Proporcionados o recogidos por una empresa externa
+ Compra de bases de datos

* Otros, indica el procedimiento:

De acuerdo con el procedimiento de recogida de datos, debes enviarnos la propuesta de documento de consentimiento
informado que se facilitar4 a la persona participante para poder recopilar los datos personales. El modelo para proyectos
de investigacion aprobado por la universidad es el publicado en el apartado "Documentos asociados" del Catélogo de
servicios para la investigacion. Tienes que enviarlo por correo electrénico al buzon del CER (comite etica@uoc.edu) en
cuanto rellenes y presentes este formulario.

8. Elaboracion de perfiles, especialmente de aspectos relacionados con el rendimiento en el trabajo,
situacion econdmica, salud, preferencias o intereses personales, fiabilidad, comportamiento,
situacién o movimientos de la persona participante.

8.1 ¢La recogida de los datos tiene como finalidad el monitoreo o evaluacion sistematica y exhaustiva de
aspectos personales? (p.e., observar o controlar las personas, incluyendo los datos recopilados a través de
redes o un sistema de control de un area de acceso publico, etc.)

+  Si (describelo detalladamente)
« NO

8.2 ¢ Se trataran datos personales para elaborar perfiles, categorizar/segmentar, hacer ratings/scoring o para la
toma de decisiones? (p.e., tratamiento automatizado de datos de caracter personal con la finalidad de
evaluar, estudiar, analizar o hacer predicciones sobre las personas fisicas)

+  Si (describelo detalladamente)
- NO

9. Operaciones de tratamiento destinadas a permitir, modificar o denegar el acceso de las personas
participantes a un servicio 0 a un contrato.

¢ El tratamiento de los datos implica una toma de decisiones automatizada sin que haya ninguna persona que
intervenga en la decisién o valore los resultados?

+  Si (describelo detalladamente)
- NO
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10. Tratamiento utilizado para observar, supervisar y controlar a las personas participantes a través de
redes o zonas de acceso publico.

¢ Esta previsto tratar datos relativos a la observacién de zonas de acceso publico?

+  Si (describelo detalladamente)
« NO

11. Tratamientos en los que el volumen de afectados sea elevado en proporcion a la poblacién total
correspondiente, la variedad de datos que se procesan sea cuantiosa, la duracién o permanencia de
la actividad de tratamientos se prolongue en el tiempo de forma considerable, o el alcance geogréfico
sea amplio.

¢La recogida de los datos tiene como propdésito el tratamiento a gran escala?

- Si
+ NO

En caso afirmativo, informa los siguientes datos:

11.1  Ndmero de participantes afectados:

11.2  Laduracion del tratamiento de los datos (fechas previstas):

11.3  La extensién geografica del tratamiento:

12. El tratamiento implica nuevas formas de recogida y utilizacion de datos, e incluso puede provocar
gue las consecuencias del tratamiento sean todavia desconocidas.

12.1 ¢ El tratamiento implica contacto con las personas interesadas de modo que dicho contacto pueda
resultar intrusivo o se prevé el uso de tecnologias que puedan percibirse como especialmente intrusivas en
el &mbito privado?

- Si
+ NO
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12.2 ¢ Se prevé el uso de tecnologias que puedan percibirse como inmaduras, de reciente creacion o salida
al mercado, cuyo alcance no pueda ser previsto por la persona interesada de forma o razonable e impliquen
elevado riesgo para el acceso no autorizado?

- Si
« NO

13. Plan de gestién de datos

¢ Hay previsto un Plan de Gestion de los Datos para el tratamiento, la custodia, la conservacion y la
eliminacién de los datos recogidos?

- Si
+ NO

En caso afirmativo, describe detalladamente si esta prevista la redaccion de un Plan de gestién de datos (DMP,
Data Management Plan), en qué fase del proyecto esta previsto y si existe algin compromiso formal en el
proyecto (p.e., si forma parte de un paquete de trabajo a entregar, etc.). Informa del periodo de conservaciéon y
eliminacion de los datos.

En caso negativo, que no se requiere un Plan de gestion de datos, describe detalladamente qué procedimiento
se seguird para el tratamiento, la custodia, el almacenaje, la conservacion y la eliminacion de los datos.

14. Plan de Conocimiento abierto

Una vez finalizado el proyecto, y de acuerdo a las recomendaciones del Plan de conocimiento abierto de la
UOC, y teniendo en cuenta los requisitos de las entidades financiadoras, ¢ esta previsto publicar los datos de la
investigacion en abierto?

. Si
« NO

En caso afirmativo, ¢,se conoce alguna restriccion y/o limitacion? (p.e., datos personales, embargo, restricciones
a grupos especificos, etc.). Describelo detalladamente.

En caso que no esté previsto publicar los datos de la investigacion en abierto, describe detalladamente los
motivos por los cuéles no se pueden publicar.

15. Alcance del proyecto de investigacion
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¢ Es posible que en el desarrollo del proyecto cambie el alcance y el tipo de datos tratados?

« Si
+ NO

En caso afirmativo, se deberd solicitar nueva evaluacién del proyecto, registrando nueva solicitud de protocolo

ético y de proteccién de datos.

16. Cesién o comunicacion de datos

¢ Tienes previsto ceder los datos que recojas a una tercera persona externa al equipo de investigacion?

. Si
« NO

En caso afirmativo, especifica detalladamente, qué datos se ceden, el destinatario y el mecanismo de cesién.

17. ¢Tienes previsto utilizar los datos para otro proyecto?

. Si
« NO

En caso afirmativo, describe brevemente la futura utilizacion de los datos:

18. ¢ Tienes previsto realizar alguna transferencia internacional de los datos?

. Si
« NO

En caso afirmativo, informa los paises, destinatarios y finalidad de la transferencia:
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COMPROMISO ESCRITO DE LA PERSONA RESPONSABLE DEL PROYECTO

Nombre de la persona responsable:
Unidad de investigacion / Estudios:

Grupo de investigacion de la UOC:

0 La persona solicitante declara que conoce los principios éticos y las normas legales que rigen las
actividades de investigacion y se compromete a respetar dichos principios y normas en el desarrollo
del estudio propuesto. Igualmente, se compromete a no maodificar los protocolos de investigacion y
a solicitar una nueva autorizacion en caso de modificacion.

[ Por otra parte, la persona abajo firmante declara que conoce la legislacion relativa a la proteccién
de datos y se compromete a respetar la confidencialidad de los datos personales de este estudio, y
hara explicito este compromiso ante todas las personas que participen en el proyecto.



